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T.C.
KOCAELI VALILIGI
il Emniyet Midurligii
Ozel Giivenlik Sube Midirligii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

ALARM MERKEZI KURMA VE
iZLEME FAALIYET iZiNi
VERILMESI

Valilik Makamina hitaben miracaat dilekgesi

Kurucu ve yoneticilerin nlfus clizdan sureti,

Kurucu ve yoneticilerin glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi formu,
Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya
dengi belgenin 6rnegi,

Alarm merkezini temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi,

Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikasi (genel kolluk birimlerinde
daha 6nce ¢alismis olanlardan bunailiskin belge),

e Alarm merkezinde kullanilacak teknik teghizatin amaca elverisliligine iliskin
taahhitname.

Yonetim Kurulu Karari

imza Sirkiileri

1AY

OZEL GUVENLIK GOREVLISI
CALISMA iZNi (KIMLIK KARTI)
VERILMESI

Kimlik Karti Randevusu icin istenen belgeler
- Valilik Makamina hitaben dilekce
- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma formu (Bilgisayardan doldurulup ¢ikti alinacak,
resim yapistirtlacak, www. Kocaeli.pol.gov. tr adresinde bulunmaktadir. )
- Diploma, tasdikname veya 6grenim belgesi asili ve fotokopisi
- Saglik raporu (asl) ( Silahlr veya Silahsiz ibareli olacak Devlet Hastanesinden
alinacak)
- 4 Adet Biometrik resim (Son 6 ay icerinde ¢ekilmis ve sakalsiz 400 DPI olacak
- Ozel Giivenlik Kimlik kart1 i¢in har¢ bedeli 30.00 TL ( Halkbank Bankasi)
- Sorusturmas1 olumlu sonuglananlardan Ozel giivenlik Ruhsat har¢t makbuzu (Temel
kimlik karti ve ¢alisma izni taleplerinde 1 defaya mahsus Vergi Dairelerine yatirilacak,

2019 yilv igin 736.72 Kr.)
- Parmak Izi Formu (Randevu saati Sube Muddrliglimiz tarafindan Alinacak)

Silahsiz: 30 Gin

Silahli : 30 Gin

OZEL

OZEL GUVENLIK IZNI ICIN ISTENILECEK BELGELER
a- Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Istenilecek Belgeler

1AY

EK-2



GUVENLIK izNi
VERILMESI

a) Birim yoneticisi tarafindan imzali Talep yazisi, (Yonetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)

b) Baglh bulunulan Bakanhgin/Genel Miidiirligiin uygun goriisii, Giniversiteler icin rektoriin uygun

gorisi, kurum KIT ise Hazine Miistesarhiginin uygun gorisi, belediye baskanliklari igin belediye

baskaninin uygun goriisii, il 6zel idareleri igin il valisinin uygun goriisii, okullar igin aile birligi

yonetim karari ve okul miidiirii imzali talep yazisi.

c) Birim yoneticisine ait imza sirkiileri veya imza beyannamesi.

b-Ozel Kuruluslar ve Ozel Bankalardan istenecek Belgeler

a) Birim yetkilisi tarafindan imzalanan alep yazisi, (Yonetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)

b) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari,

c) Ozel kuruluslarin yénetim kurulu karari veya ortaklarinin 6zel giivenlik uygulamasi igin almis

oldugu karar,

¢) Gergek kisinin talep yazisl.

d) Birim yetkilisine ait imza sirkiileri veya imza beyannamesi.

c- Ozel Giivenlik Uygulamasini Sona Erdirmek igin istenilecek Belgeler:

a) Birim yoneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yaazisi,

b) Kamuya ve kamu iktisadi tesebbiislerine bagh kurum ve kuruluslar ile vakiflar i¢in 3.1. maddesi
(b) bendinde sayilan belgeler.

c) Ozel hukuk tiizel kisilerde yonetim kurulu karari veya ortaklarin almis oldugu karar,

¢) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari.

d) Gergek kisinin talep yazisi.

d-Personel ve Silah Kadrolarinin indirimi, Artirnmi, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet Seklinin

Degistirilmesi Halinde istenilecek Belgeler:

a) Birim yoneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi,

b) Kamuya ve Kamu iktisadi Tesebbiislerine bagh kurum ve kuruluslar ile vakiflar i¢in 3.1. maddesi

(b) bendinde sayilan belgeler.
c) Ozel hukuk tiizel kisilerde yonetim kurulu karari veya ortaklarin almis oldugu karar,

¢) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari,
d) Gergek kisinin talep yazist.

e- Unvan degisikligi durumunda istenilecek belgeler:
a) Birim yoneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi,




GECiCi OZEL GUVENLIK izNi

a-) Sirketten hizmet alim suretiyle yapilmasi halinde;

Gegici 6zel glivenlik izni miiracaati glivenlik hizmeti verecek sirket tarafindan 48 saat
oncesinden OGNET’ ten talep dilekgesi ile yapilacaktir. Ayrica; Hizmetin ne kadar
sureyle ve kag kisi ile ifa edilecegi belirtilecektir.

1-) Hizmet verilen kurum/kurulus ile yapilan hizmet s6zlesmesi getirilecektir

2-) Hizmet bir glizergahi veya bir alani ifade ediyorsa kullanilacak olan glizergah ve
alanin kroki Gizerinde noktalarin belirtiimesi.

. . b-) Kendi biinyesindeki personel ile kurum/kurulus tarafindan yapilacak ise ilgili 2 GUN
VERILMESI ..
kurum/kurulus miiracaatta bulunacaktir.
1-) Gegici 6zel glvenlik izni miracaati glivenlik hizmeti verecek sirket tarafindan 48 saat
oncesinden OGNET’ ten talep dilekgesi ile yapilacaktir.
2-) Birim yOneticisinin imzali talep yazisi.
4-) Hizmetin ne kadar siire ile ve kag kisi ile ifa edilecegi hususlarinin belirtilmesi.
5-)Surekli 6zel glivenlik izni bulunan yerler, 6zel glivenlik sayilarini artirmak igin gegici
hal sona erene kadar 6zel glivenlik talep edebilirler.
a) Valilik Makamina hitaben dilekce
KAYIP OZEL GUVENLIK KIMLIK | b) Polis Merkezine yapilan kayip miiracaat tutanagi 1 g
KARTININ VERILMESI ¢) 2 adet fotograf (Biometrik) gun
d) Halk Bankasina 30 TL Kimlik Kart Ucret Makbuzu
a) Talep Yazisi
b) Gorevlendirilen sahsa ait niifus clizdan fotokopisi
c) 2 adet vesikalik fotograf
GOREV BELGESI d) Gidecegi glizergah bilgileri 5 giin

e) Silahli 0.G.G. Kimlik Karti fotokopisi
f) Tasinacak silaha ait bilgiler (para nakli igin)
g) Kullanilacak zirhli araglara ait ruhsat fotokopisi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri | Ozel Giivenlik Sube Midiirii | ikinci Miiracaat Yeri | Sorumlu il Emniyet Midiir Yrd.

isim Oguz OLGUN Isim Eren RECBER

Unvan Sube Muddr V. Unvan il Emniyet Miidiir Yardimcisi

Adres 42 Evler Ek Hizmet Binasi Adres il Emniyet Miidirligti Derince/Kocaeli
Tel 02623157280 Tel

Faks |- Faks -

E-Posta kocaeliozg@egm.gov.tr E-Posta kocaeliozg@egm.gov.tr
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